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PROJETO SUBSTITUTIVO AO PROJETO DE LE| LEGISLATIVA N° 01/2022

EAMARA uumcumoemsscg DOPIAUIPI
I

ECE “Dispbe sobre a criacdo de car iblicos:
T e e S $ gos publicos:
Em:sD /02 /2000 Secretario, Tesoureiro, Auxiliar de Servigos
—— & Gerais e Agente de Portaria, de i
T N O h } ‘ , provimento
T’@] @W%%"aoﬁs&m%” ‘ efetivo junto & Camara Municipal de
d PF: 92481157311 Angical do Piaui, Estado do Piaui e da
" Tesowreird outras providéncias.”

' Art. 1°.. Fica criado os cargos de Secretario, Tesoureiro, Auxiliar de
Servigos Gerais e Agente de Portaria no ambito do Poder Legislativo Municipal

como _forma de organizar o funcionamento da prestacdo dos seus servigos a
coletividade do municipio.

Art. 2°. A investidura nos cargos efetivos criados dependera da aprovagao

prévia em concurso publico, considerando o periodo probatério de 02 (dois)
anos.

Art. 3°. A ﬁxggéo da remunerag3o devida para cada cargo efetivo criado,
segundo a complemdade de suas fungdes, seguira os preceitos constitucionais,
sendo estabelecidos nos seguintes valores e niveis de escolaridade:

NIVEL MEDIO
CARGO QUANTIDADE SALARIO BASE CARGA
VIGENTE NO BRASIL | HORARIA
SECRETARIO 01 R$ 1. 212,00 40 horas
semanais
TESOUREIRO 01 R$ 1. 212,00 40 horas
semanais
NIVEL FUNDAMENTAL
AUXILIAR DE 01 R$ 1. 212,00 40 horas
SERVICOS GERAIS semanais
AGENTE DE 01 R$ 1. 212,00 40 horas
PORTARIA semanais

Paragrafo tnico. Os recursos orgamentarios que por transferéncia ao Poder
Legislativo servira para a execugdo das despesas com a folha de pagamento da
Camara Municipal ndo poderéo ultrapassar os limites constitucionais e da Lei de
Responsabilidade Fiscal, podendo as remuneragdes serem revistas anualmente
para atender as possibilidades do erario municipal.
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Art. 4°. Das Atribuicdes dos cargos efetivos:

CARGO: SECRETARIO

COMPETENCIAS:

| - Promover o apoio as atividades do plenario;

Il - Executar o servigo de controle de patriménio;

Il — Organizar, executar e acompanhar cerimoniais, solenidades, atos,
sessOes, audiéncias publicas e demais eventos da Camara Municipal,
inclusive em sessdes ou eventos itinerantes:

IV — Agendar ou reservar salas e espacos para realizagdo de reunides,
conforme autorizacéo;

V - Organizar o arquivo de documentos do setor, realizar pesquisa quando
solicitado, bem como elaborar estudos de normatizagao e padronizagéo;

VI - Redigir textos, documentos, oficios e outros expedientes da Cémara
Municipal, sempre que solicitado, observando as técnicas de redacao oficial;
VIl — Realizar atividades de protocolo, controle e distribuicdo de documentos e
correspondéncias;

Vill- Auxiliar a elaboragdo de pautas em geral, elaborar atas de reunides,
audiéncias e congéneres;

IX - Realizar operagdes basicas de microcomputador e atividades correlatas,
monitorar e alimentar os sistemas operacionais do processo legislativo e do
voto eletrénico;

X — Operar fotocopiadoras, scanners, encadernadores e demais equipamentos
de reprodugéo e organizagdo de documentos:

Xl - Realizar outras atividades inerentes ao cargo.

CARGO: TESOUREIRO

COMPETENCIAS: , . o
| — Efetuar diariamente os registros das entradas e saidas de disponibilidades
em bancos;

Il - Exigir documento fiscal iddneo em todos os pagamentos;
Ill- Movimentar contas bancarias em conjunto com os ordenadores de

despesa, por meios eletronicos ou através d_e cheques;

IV - Organizar fundo de caixa minimo € maximo; N

V — Realizar contatos com instituicdes bancarias, quando necessario; _

VI - Adotar procedimentos de controle para assegurar a qualificagao e.cwdar
junto as instituicbes bancarias o recebimento de documentos relativos a
débitos e a créditos n&o fornecidos;

VIl - Manter programagao de pagamentos; '

VIII - Efetivar controle diario das conciliagdes dos saldos com os registros
contabeis;

IX - Realizar conciliagdes mensais de recebimentos e pagamentos com o setor

contabil;
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X - Informar ao superior hierarquico e representar a3 Unidade de Controle
Interno qualquer indicio de irregularidade nos Processos;

Xl - Manter-se atualizado com a legislacdo municipal e a inerente as suas
atividades;

XII - Manter organizado e arquivado os documentos do setor,;

XIIl - Responsabilizar-se pelo uso dos bens no exercicio da fungéo;

XIV - Proceder ao tombamento de bens e realizar o controle do patriménio da
Camara de Vereadores:

XV - Movimentar fundos e aplica¢des financeiras:
XVI - Efetuar nos prazos legais os recolhimentos devidos;
XVII - Encaminhar processos relativos a competéncia da tesouraria;

XVIII - Assinar conhecimentos e outros documentos relativos a movimentacgéo
de valores;

XIX — Exercer outras atribuicées correlatas.

| CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

COMPETENCIAS:

I - Executar as atividades de zeladoria e limpeza;

Il - Abrir e fechar as instalagées da Camara Municipal;

Il - Ligar ventiladores, condicionadores de ar, luzes e demais aparelhos
elétricos, instalados em areas comuns da Camara Municipal, e desliga-los no
final do expediente;

IV - Manter limpos os méveis e arrumados os locais de trabalho, inclusive os
gabinetes parlamentares e salas de reunides:

V- Manter arrumado o material sob sua guarda;

VI - Fazer café, providenciar suco, agua e servi-los:

VIl - Lavar lougas e manter em adequado estado de higiene a cozinha;

VIIl — Executar suas atividades em cerimoniais, solenidades, atos, sessdes,
audiéncias publicas e demais eventos da Cémara Municipal, inclusive em
sessdes ou eventos itinerantes;

IX - Executar outras atividades inerentes ao cargo.

CARGO: AGENTE DE PORTARIA

COMPETENCIAS: o ) o

|- Vigiar e zelar pelos bens moéveis e imoveis da Camara Municipal;

ll- Relatar os fatos ocorridos, durante o periodo de vigilancia, a chefia
imediata; ] ) -

IlI- Controlar e orientar a entrada e saida de pessoas, vqlculos e materiais;

IV- Vistoriar rotineiramente a parte externa da Cémara Municipal e |o
fechamento das dependéncias internas, .gesponsabmzando-se pelo
cumprimento das normas de seguranca estabelecidas; o
V-Rgalizar vistorias e rondas sistematicas em todas as erenqen0|as da
Camara Municipal, prevenindo situagdes que coloquem em risco ’a_mt.egrldade
do prédio, dos equipamentos e a seguranca dos _semd_ores e usuarios,

VI- Executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo

de atuacao.
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Art. 5°. Os recursos financeiros para a execugdo das despesas com a
remuneragdo dos cargos criados tém origem nos repasses constitucionais
realizados pelo Poder Executivo, que, serdo reordenados no orgcamento interno
desta casa legislativa, conforme posto no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes
Orgamentaria para ser executada no Orgamento de 2022.

Art. 6°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagédo, revogando-se
as disposicdes em contrario.

Cémara de Vereadores de Angical do Piaui-PI, 23 de fevereiro de 2022

g
José Anderson de Sousa Alencar

Presidente
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JUSTIFICATIVA

A apresentacdo deste Projeto Substitutivo ao Projeto de Lei Legislativa,
tem por objetivo uma melhor adequagdo conforme entendimento acordado em
reunido realizada com os Nobres Vereadores, tendo em vista que a previsao
orcamentaria da Camara ndo é fixa houve a necessidade de criar para o
momento os cargos efetivos de Secretario, Tesoureiro, Auxiliar de Servigos
Gerais e Agente de Portaria, com a finalidade de organizar o funcionamento dos
servicos prestados a sociedade Angicalense e, melhor cumprir com as
prerrogativas constitucionais desta casa. A alteragdo na carga horaria dos
cargos efetivos foi necesséria para que estes profissionais desenvolvam e
prestem servicos com mais eficiéncia e produtividade, suprindo as demandas do
Poder Legislativo Municipal.

Cabe ressaltar que a investidura nos cargos criados sera efetivada por
meio de concurso publico; os candidatos aprovados e classificados serdo
submetidos a estagio probatério de dois anos. O Edital fixara os cargos,
escolaridade, atribuigbes, quantidade de vagas, gratificacdo pela fungdo e o
valor das remuneragdes.

As dotagdes orcamentarias destinadas ao Poder Legislativo na forma do
artigo 168 da CF/88 e, apés a EC/de n°® 25/00, o artigo 29-A da CF/88 fixa a
forma do repasse financeiro as Camaras Municipais e, é com estes recursos
financeiros que a remuneragdo dos servidores sera efetivada: portanto, o
presente Projeto ndo cria novas despesas mas, sim, administra e regulariza as
despesas ja realizadas de forma ndo ordenada.

A presente proposicdo esta amparada nos Arts. 29, 37 da CF/88, artigo
22° da Lei de n° 6.448/77, artigo 40° da Lei Organica do municipio e nos artigos
25 e 30° do Regimento interno desta casa; fundamentado na fungao
administrativa prépria do Poder Legislativo e aplicado ao caso concreto da
organizagdo do funcionamento da boa prestagéo dos servicos legislativos aos
municipes de Angical do Piaui-PI.

Céamara de Vereadores de Angical do Piaui-Pl, 23 de fevereiro de 2022.
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José Anderson de Sousa Aiencar
Presidente
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